OneNote 2016 (] Office

Ghid de pornire rapida

Sunteti nou la OneNote 2016 sau faceti upgrade de la o versiune anterioara? Utilizati acest ghid pentru a afla notiunile de baza.

Bara de instrumente Acces rapid Explorati panglica Descoperiti comenzile contextuale Partajarea muncii dvs. cu alte persoane
Pastrati comenzile preferate Vedeti ce poate face OneNote 2016, facand clic pe filele Selectati orice parte dintr-un tabel inserat pentru Conectati-va cu contul dvs. de cloud daca
permanent vizibile. panglicii si explorand instrumentele noi si familiare. a afisa instrumentele de formatare suplimentare. doriti sa va partajati lucrul cu alte persoane.
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Accesarea notelor oriunde

La ce sunt bune notele, planurile si ideile daca sunt blocate pe un hard disk?
Pastrati-va blocnotesurile disponibile daca va conectati cu contul Microsoft gratuit
atunci cand porniti pentru prima data OneNote pe PC. Exista chiar si o aplicatie
gratuita OneNote pentru toate dispozitivele dvs. preferate, pentru a ramane
sincronizat oriunde ati merge.

Salvati-va automat lucrul

OneNote va salveaza automat toate modificarile in timp ce lucrati, astfel incat dvs.
sa nu fiti nevoit niciodata sa faceti acest lucru. Chiar si atunci cand inchideti aplicatia
sau PC-ul intra in repaus, notele dvs. se salveaza intotdeauna, astfel incat sa puteti
continua de unde ati ramas. Pentru a vedea cand a sincronizat OneNote ultima data
modificarile, faceti clic pe Fisier > Informatii > Vizualizare stare sincronizare.
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copiile backup

[@Partajati pe web sau in retea Vedeti blocnotesul
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Nu ramaneti niciodata fara hartie
OneNote nu are niciuna dintre limitarile unui blocnotes traditional pe hartie.
Atunci cand ramaneti fara spatiu, puteti crea mai mult.

Pentru a crea o pagina noua in sectiunea curentd, faceti clic pe butonul (+)
Adaugare pagina din partea de sus a coloanei cu filele paginii. De asemenea, puteti
sa faceti clic dreapta pe orice fila de pagina si apoi sa faceti clic pe Pagina noua sau
sd apasati Ctrl+N pe tastatura.

Pentru a crea o noua sectiune in blocnotesul curent, faceti clic pe fila mica cu semnul
plus [+] din partea dreapta a barei cu filele de sectiune sau faceti clic dreapta pe
orice fila de sectiune si faceti clic pe Sectiune noua.

Atunci cand lansati pentru prima data OneNote, un blocnotes implicit cu o sectiune
Note rapide este creat pentru dvs., dar puteti crea cu usurinta orice numar de
blocnotesuri suplimentare pentru subiectele si proiectele dorite, facand clic pe
Fisier > Nou.
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Puteti sa creati blocnotesuri noi pe unitatea de hard disk locala sau sa le stocati in
contul dvs. OneDrive gratuit, astfel incat notele dvs. sa fie intotdeauna accesibile
pe toate dispozitivele. Alegerea va apartine!
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Ftichetarea notelor selectate

Galeria Etichete de pe fila Pornire va permite sa prioritizati sau sa clasificati notele
selectate. Notele etichetate sunt marcate cu pictograme care va solicita sa urmariti
elementele de actiune importante sau sa bifati activitatile finalizate in lista cu
lucruri de facut.
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Crearea de hyperlinkuri in stil wiki

Transformati-va blocnotesul intr-o pagina wiki functionala prin crearea de linkuri la
anumite sectiuni sau pagini. Faceti clic dreapta pe fila sectiunii sau paginii spre care
ar trebui care sa indice linkul. in continuare, faceti clic pe Copiere link la sectiune
sau Copiere link la pagina, apoi lipiti linkul oriunde doriti.
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Organizarea informatiilor in
tabele

Ori de cate ori o foaie de calcul este prea mult, utilizati tabele simple OneNote
pentru a intelege informatiile. incepeti o linie noua de text, tastand un cuvant, o
expresie sau un numar, apoi apasati tasta Tab pentru a crea coloana urmatoare.
Apasati Enter pentru a crea un rand nou. Alternativ, puteti face clic pe Inserare >
Tabel pe panglica pentru a desena un tabel.

Dupa ce tabelul este creat si selectat, utilizati comenzile de pe fila Instrumente
tabel de pe panglica sau faceti clic dreapta pe orice parte a tabelului pentru
aceleasi optiuni Tabel.
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Copierea textului din imagini

OneNote poate recunoaste textul din imagini. Pe orice paging, inserati o imagine care
contine text lizibil (de exemplu, o fotografie a unei chitante realizata cu telefonul),
faceti clic dreapta pe imagine, faceti clic pe Copiere text din imagine, apoi lipiti
textul copiat acolo unde doriti.
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Partajarea muncii dvs. cu alte
persoane

in OneNote, blocnotesurile dvs. bazate pe cloud rdman private dacd nu alegeti
sa invitati alte persoane sa vizualizeze sau sa editeze informatiile din blocnotesul
curent. Pentru a incepe colaborarea cu alte persoane, faceti clic pe Fisier >
Partajare, apoi alegeti ce doriti sa faceti.
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Obtineti alte Ghiduri de pornire
rapida

OneNote 2016 este doar una dintre aplicatiile nou proiectate din noul Office 2016.
Vizitati http://aka.ms/office-2016-guides pentru a descarca Ghidurile de pornire
rapida gratuite pentru celelalte versiuni noi ale aplicatiilor dvs. Office preferate.

Daca aveti feedback despre ghidurile noastre, trimiteti-ne comentariile dvs.
in partea de jos a paginii de descarcare. Va multumim!
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Obtineti ajutor pentru OneNote

Pe panglica, faceti clic pe butonul ? pentru a deschide fereastra Ajutor OneNote
2016, unde puteti introduce cuvinte cheie sau expresii pentru a cauta asistenta
cu caracteristicile, comenzile si activitatile OneNote.

OneNote 2016 Preview Ajutor
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Cautare pe)

Aveti nevoie de asistenta?

Utilizati caseta de cdutare pentru a ne spune ceea ce
cautati si vom face tot posibilul pentru a gasi un
raspuns.

Trimiteti-ne feedback

Va place OneNote 2016? Aveti o idee de imbunatatire? Faceti clic pe Fisier >
Feedback pentru a deschide aplicatia Windows Feedback, de unde puteti trimite
felicitari, nemultumiri si idei direct echipei de dezvoltare OneNote.

Bun venit!

Utilizati aplicatia Feedback Windows pentru a ne spune ce
caracteristici v plac, ce caracteristici nu vi se par relevante sau
cand ar trebui 53 imbunatatim ceva.

- Cautati si vedeti dacs cineva a dat feedback similar.

« Utilizati Vot pentru” pentru a ne spune ca sunteti de acord sau aveti
aceeasi problemd.

+ Transmiteti-ne feedback nou, pe care celelalte perscane il pot gisi si
vota.

Prin faptul ci ne transmiteti feedback, sunteti de acord ca Microsoft

Vi peate utiliza feedbackul pentru a-si imbun&tati predusele si
serviciile.



